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Cisco Webex Meetings felhasznaldi utmutatoé
oktatdk szamara

https://unideb.webex.com

Mire hasznaljuk a Webex Meetings rendszerét?

A rendszer haszndlata lehet6vé teszi, hogy az oktatétél foldrajzilag tavol 1évé hallgatok
szamara interaktiv moédon konzultacidt, szeminariumot tartson. Az eszkdz hasznalata
lehet6vé teszi pl.: tavoktatasos, levelez6s munkarendben tanuld hallgatdék szdmadra utazas
nélkll konzultdcio tartasat.

A Webex Meetings felhasznaloi

A Debreceni Egyetem Webex Meetings felhasznaldi az egyetem polgarai, az oktaték és a
hallgatdk, akik kilonféle szerepkdrdokben vannak jelen a rendszerben, mas-mas
jogosultsagokkal rendelkeznek. Ezenkivil a Debreceni Egyetem Webex Meetings
adminisztratorai, valamint az Egyetem e-learning szakért8i tovabbi engedélyekkel vannak
felruhdazva.

Hogyan célszer( a Webex Meetings applikaciot hasznalni?

A Webex Meetings hasznalatahoz a Google Chrome vagy Mozilla Firefox bongészé haszndlata
ajanlott.

A rendszer optimalis hasznalatahoz célszerli mind az oktaténak, mind a hallgatéknak olyan
szamitogép/notebook-t hasznalni, amely sajat, vagy kulsé web kameraval felszerelt, illetve
amelyhez headset (fulhallgaté + mikrofon) kapcsolddik. A kamera teszi lehet6vé a meeting
résztvevli szamara, hogy egymast lathassdk, a headset pedig a szdbeli kommunikaciéhoz
sziikséges. A hallgatdk okostelefont, tabletet is hasznalhatnak a meetingen valé részvételhez,
de azok kijelz6jének mérete miatt nem igazan hatékony eszkdzok.

Az online meeting hatékonysdgdnak novelése érdekében célszer( illusztracidkat hasznalni,
mint a PowerPoint diasor, képek, rovid videdk, Excel tdblazat, szimuldcids programok. Ezek
el6készitése, elérhetbvé tétele a felkésziilés részét képezi.

Egyidejlileg 100 felhasznalé dolgozhat a rendszerben, de ez a Iétszdm csak abban az esetben
javasolt, ha hagyomdnyos el6adast szeretnénk tartani. Amennyiben szeminariumot vagy
gyakorlatot terveziink, felhasznalva a rendszer interaktiv lehet6ségeit, Ugy maximum 15-20
hallgaté szamara érdemes a meetinget meghirdetni.


https://unideb.webex.com/
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Kezdeti |épések

Regisztracio

Jelenleg a Webex Meetings alkalmazas hasznalata 3 hénapig ingyenes, viszont regisztracidohoz
kotott. A regisztraciot a Dékani Hivatalok kezdeményezésére a DE Multimédia és E-learning
Technikai K&zpont munkatarsai végzik.

Bejelentkezés

Meeting szervez6ként akkor tudunk belépni, ha a rendszer adminisztratorai hozzarendeltek
ebben a szerepkdrben a rendszerhez. Amikor ez megtorténik, a rendszer egy értesité levelet
kiild a kari e-mail cimiinkre:

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less time.

After you activate your account, you can find your
meeting room here:
https://unideb.webex.com

Keep the discussion going after the meeting with
Webex Teams.

The Webex team
Need help? Contact us.
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Sikeres fidkaktivalast koveten a https://unideb.webex.com oldalra jutunk:

m ) %
cisco Ve
English  Classic View (e B I)

Join a Meeting o

Cisco Webex Meetings Desktop App

The Webex Meetings deskiop app allows you to start and join
meetings quickly and easily. You can schedule, start, and join
meetings from your desktop or directly from Microsoft Qutlook.

Err6l az oldalrdl letdlthetjik a programot a géplinkre, illetve lejjebb gorgetve az oldalt a
,Personal Room” beillitasi lehetGségeirdl talalhatunk oktaté videdt.

A jobb fels6 sarokban Iévé Sign in gombra kattintva megnyilik a belépésre alkalmas feliilet,
ahol az intézményi e-mail cimlinket kell megadnunk:

Q

Enter your email address

Email address

alvali,
cisco Webex
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Ezt kovetben az intézményi azonositonk megaddsdval a ,Personal Room” feliiletre jutunk.
(Ezen felllet kialakitasanak lehet6ségei a programleirds kovetkezd fejezetében taldlhatdak

meg.)

Universitas Debreceniensis

Felhasznalénév
gipsz.jakab
Jelszé

Bejelentkezés »

| Magyar

Sikeres bejelentkezést kovetéen a jobb felsé sarokban mar a sajat neviink lathatd. Erre a
terlletre kattintva egy lenyilé meniben a kdvetkezd beallitasi lehetGségeket érhetjik el: My
profile, Site Administration, My contacts. A kijelentkezés is innen térténhet.

<« C @
alali
Cisco Vvebex

Home
Meetings

Recordings

& ©@ 0 >

Preferences

Insights
Support
Downloads

Feedback

O« QO |

© & nhitpsy//sziszaby.my.webex.com/webappng,

Szabolcs Szilagyi's Personal Room

by.my.webe

o),

Y S http:

=

@ More ways to join

Upcoming Meetings

Schedule

Q Cisco Webex Meetings X

- yInD o0

o

Get ready for your upcoming meeting

by installing the Cisco Webex
Meetings app now.

Download




Profil bedllitasok

Personal Room — Személyes szoba
A Webex ,Personal Room” tulajdonképpen a személyes feliiletlink a rendszerben, melyben
az online taldlkozdéinkat (meeting-jeinket) menedzselhetjik.

Modosithatjuk a fellletet: pl. profilképet tolthetlink fel, pontosithatjuk elérhetGségeinket,
olyan kapcsolatokat (kontaktokat) vehetlink fel, akik a személyes szobankat, s ezdltal a
taldlkozdinkat lathatjak.

Kép feltoltése

A személyes kép feltoltése segitheti kommunikaciét. Ehhez a ,,Personal Room” ablak jobb
fels6 részében a neviink melletti nyilacskat gorditsiik le, s vdlasszuk ki a My Profile
menipontot. Ekkor a képernyd kdzépsd részén két ablak nyilik meg. A baloldali a My Webex
profil. Itt taldlhatd alapértelmezettként a neviink roviditése egy sziirke kérben. Ha ennek aljan
lévé Edit My Profile részre kattintunk, akkor megnyilik a fiok bedllitdsara alkalmas ablak.
Ebben a képlink helyét jel6l korre rakattintva feltdlthetjik fényképlinket.

Personal Room — Személyes szoba nevének mddositasa

A ,Personal Room” ablak baloldaldan taldlhaté menikbdl valasszuk ki a Preferences
menipontot. Erre kattintva egy olyan ablak jelenik meg, melyen vizszintesen elhelyezett
menusort lathatunk. A masodik fil a My Personal Room. Ezt kivalasztva az els6 mez&ben
megjelenik az aktualis elnevezés, de ezt fellilirva mddosithatjuk arra, amire szeretnénk,
példaul a neviinkre.

Mas szamara hozzaférés engedélyezése a Personal Room-hoz

Az el6z6 pontban leirt felllet utolsé mezGje az Alternate host. Amennyiben engedélyt
szeretnénk adni valamely kolléganak ahhoz, hogy hozzaférjen a személyes szobdankhoz, ugy
ezt kell bepipalni, majd az tGres mez6ben meg kell adnunk e-mail cimét.

q English  Szabolcs v/
Home ©

Meetings General My Personal Room Audio Scheduling Recording

Recordings Automatic lock: (0) Automatically lock my room minutes after meeting starts so people

o4 00

can't enter until | admit them
Preferences

Insights Notification: (i) Notify me by email when someone enters my Personal Room lobby while | am away

Support
Alternate host: Let others host my Personal Reom meetings without me

Downloads Allow anyone with a host account on this site or anyone joining from an

O I«

Feedback authenticated Cisco video device in this organization to be an alternate host for
my Personal Room meetings

© Let me choose altemate hosts for my Personal Room meetings

® 2020 Gisco and/or its affiliates. Al rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service
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Amennyiben engedélyezziik valaki szdmdra a személyes szobdnk gondozasat, ezaltal
lehetdséget biztositunk szdmdra a tetsz6leges vdltoztatdsra, de egyben a meetingek,
taldlkozék elGkészitésére, lebonyolitasara is!

A Meeting

Meeting |étrehozasa
A lap baloldalan Iévé menilipontok kozil a Meetings opciét valasszuk ki, majd ekkor a
kovetkez6 felllet jelenik meg:

g & @B >

D Kk Q@ |

Home

Meetings

Meetings

Recordings g

Preferences
My Meetings

Insights

Support

Downloads

Feedback

03/16/2020 - 03/22/2020

English  Szabolcs v

Schedule

Show past meetings

Ha még nincs meetingiink, akkor az oldal kbzépsé teriilete (res.

Uj meeting létrehozasahoz kattintsunk a lap jobb felsS részén taldlhatd Schedule feliratu
sziirke gombra, mely utdn a kévetkez6 felilet jelenik meg:

@

-
®
&

D« @ |

Home
Meetings
Recordings Schedule a Meeting
Preferences
Insights * Meeting topic
Support * Mesting password FudG32R48tG
Bl Date and time
Feedback
Recurrence
Attendees

Show advanced options

Cancel Start Save as template

Monday, Mar 16, 2020 9:55 pm Duration: 1 hour ~

©

English  Szaboles v

Meeting templates  Webex Meetings Default
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Az els6 sorban a Meeting topic mezd segitségével adhatjuk meg a meeting elnevezését.

A masodik sorban a Meeting password-je jelenik meg, amelyet a rendszer general. Ezt az els6
|épésekben nem érdemes megvaltoztatnunk.

A harmadik sorban a Date and time mez6ben a meeting id6pontja lathaté. Itt allithatjuk be,
hogy mikor lesz a konzultacié/szeminarium, illetve milyen id6tartamot 6lel majd fel:

o

Home

Meetings

©m >

Recordings

&

Preferences

Insights

Q@ |

Support

Downloads

D I«

Feedback

Schedule a Meeting

Meeting topic

Meeting password

Date and time

Attendees

Show advanced options

English  Szaboles

Meeting templates  Webex Meetings Default

Legelsd mestingem
FudG32R4etG
Monday, Mar 16, 2020 9:55 pm Duration: 1 hour
Mar 2020 > Time.
9 : 55
am @ pm

Duration

1 hour 0 minutes

e 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

2 30 ;

7

Az id6 beallitdsara szolgdlé panel alatt |évé Done kék hatteri gomb megnyomadsaval
véglegesithetjik a datum, id6 beallitasat.

A negyedik sorban (Attendees) adhatjuk meg a meghivni kivant hallgatokat. A mezébe
egyesével kell bevinnilink a hallgaték e-mail cimeit. Minden egyes cim rogzitése utan a mez6
alatt jelenik meg a mar rogzitett, meghivandd e-mail cim. Az e-mail cimek alatt 1évé Show
advanced options melletti nyilat legorditve végezhetjiik el a meeting specidlis beallitasait.

Home

Meetings

©®m >

Recordings

&

Preferences

=

Insights

Q |

Support

Downloads

D I«

Feedback

Mesting password

Date and time

Attendees

Show advanced options

Audio connection options

Agenda

Scheduling Options

Save as template

® English  Szaboles v

FudG32R4etG &) ~

Tuesday, Mar 17, 2020 9:55 pm Duration: 1 hour

{UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockhalm, Vienna

Recurrence

szilagyl.szaboles@inf.unideb hu

© 2020 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved. Privacy Statement | Terms of Service
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Ha mindennel készen vagyunk, nyomjuk meg a kék hatterl Schedule felirati gombot, amely
eredményeképpen létrejon a talalkozo a rendszerben, s a kovetkezd felilet jelenik meg:

(0] English  Szaboles +

(7) Home
B Meetings =
<« Back to Meeting List
(©) Recordings
i 5 5 Who is invited?
i Preferences Meetlng demd 07 0
ool Insights Hosted by Szabolcs Szilsgyi
9:55 PM - 10:55 PM  Tuesday, Mar 17 2020

(@) support (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna sailagyi.szabolcs@inf.unideb.hu
- Downloads

Start Meeting

(7) Feedback

Meeting Information

Meeting link https://sziszaby.my.webex.com/sziszaby.rmy
/1.php?MTID=mbbe06fbc6f432664bcddb3g1932feash

Meeting number: 624 497 298

Password: Fu4G32R4etG

Host key 479695

A meeting létrehozasat kovetben a rendszer automatikusan kikildi a megadott e-mail
cimekre a meghivoét a taldlkozéra, s6t, szamunkra is kild egy lGzenetet, a meeting adataival.

Amennyiben moddositani szeretnénk a meeting barmely adatdn, vagy Ujabb hallgatét
szeretnénk felvenni, Ugy a taldlkozd kivalasztdsa utan a parbeszédablak jobbfelsé részében
taldlhato 2. ,,ceruza” ikonra kattintva ujra megnyilik a meeting létrehozasat célzé ablak.

Meeting elinditasa
A taldlkozét negyeddraval megel6z6en a rendszer emlékeztetblevelet kild szamunkra a
talalkozérél, melyben egy z6ld Start Meeting gombra kattintva el is indithatjuk azt.

Amennyiben nincs nyitva a levelezésiink, ugy az el6z6ekben mar leirt médon belépve a
rendszerbe, a Meetings mentipontra kattintva jelennek meg a talalkozdink, melyek kozil az
aktudlis mellett |év6 zold hatter( Start gombra kattintva indithatjuk el a taldlkozét. Ezt
kovet6en a kovetkez6 feliilet jelenik meg:

Meeting demé

Starting Cisco Webex Meetings...

N




Majd pedig egy ehhez hasonlé:

N
cisco Webex
Q Cisco Webex Meetings

]
x

Meeting demd
9:55 PM - 10:55 PM

SS

4} Use computer for audio v 0 3- Realtek(R) Audio

Having trouble opening the desktop app? Join from your browser
Don't have the desktop app? Download it now.

A Start Meeting nevl z6ld gombra kattintva pedig a kovetkez6 programfeliilet jelenik meg:

o Cisco Webex Meetings - 3 x

Hle Edit Share View Audio Participant Meeting Help 7 Connected
~ Participants X
®
Q

1 Seaboles szilégyi
Host, me

Waiting for others to join

A képernyd jobb oldalan talalhaté a bejelentkezettek listaja.

Amelyik résztvevé belépett, az hall és |at minket, amennyiben a web kamerdnk és a
mikrofonunk be van kapcsolva. Ha a hallgatok mindkét eszkdze be van kapcsolva, gy mi is és
a tobbi résztvevd is hallhatja és lathatja Gket. Ez akkor javasolt, ha interaktiv szemindriumot
szeretnénk tartani!

10
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A meetingek lebonyolitasa soran haszndlhaté eszkozok

A Webex segitségével tartott meetingek/orak soran a hallgaték nemcsak hallanak minket,
hanem képernydjikon is megjeleniink. Alapértelmezetten a kamerank altal kozvetitett képet,
azaz minket latnak. Lehet6ség van azonban dokumentumok, PPT-k, videdk, vagy a
képernyénk megosztasara is.

Dokumentumok megosztasa
Az éppen nyitott Meeting felllletén a kép alatt talalhatd az elérhetd eszk6zok mendje:

e Az els6 menlpontban tudjuk letiltani a mikrofonunkat, ha nem szeretnénk, hogy
halljanak minket a hallgatok vagy éppen bekapcsolni azt.

e A masodik menlpontban a web kamerdnkat tilthatjuk le, ekkor nem latnak minket a
hallgaték, illetve engedélyezhetjik a kamerafelvételt.

e A harmadik menipont segitségével tudunk megosztani aktiv mdédon kilénbdzé
dokumentum-tipusokat, illetve online fellileteket.

e A negyedik menilpont kivalasztasakor felvehetjik kés6bbi visszatekintésre a
konzultacidkat.

e Az 6todik menipont a résztvev6ket mutatja meg szamunkra.

e A hatodik mentponttal Chat kommunikaciét kezdeményezhetiink.

e A hetedik menipont segitségével tovabbi opcidkat allithatunk be.

e A nyolcadik meniuponttal zarhatjuk be a meeting-et.

Dokumentum tipusok, illetve online fellleteket megosztasa

Az alsé menisorban a harmadik meniipontra kattintva tudunk dokumentumokat, online
felileteket megosztani, attdl fliggben, hogy az alabbi képen lathaté modon megjelend
lehetdségek kozlil melyiket valasztjuk ki:

11
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Q

File Edit Share View Audio Participant Meeting Help 4 Connected ®

o]

Share Content x
ptimize for text and images v @
T
: = — i I = I—
lii:m @ Firefox @ Microsoft Word 2 Adobe Acrobat R.
2] ings L3l wau Store

H 2 Type here ta search i ¢ 7 e

Megoszthatjuk az el6készitett PPT-nket, vagy egy Word dokumentumot, viszont a Screenl-et
kivalasztva a monitorunk képét is megoszthatjuk. Ha példaul valamely internetes tartalmat
akarjuk bemutatni, akkor erre az utébbi megoldast érdemes valasztani.

Share Content
Share Multimedia

Share My Meeting Window [0) English  Szabolcs v

A Home
) Meetings

© Recordings
Want to get the most out of Webex
&% Preferences Meetings? Upgrade today.

You're currently on a limited, free plan for Webex Meetings.

0ol Insights Upgrade today to get access to premium features. Paid plans
start at $13.50 per month.

@ Ssupport

A Downloads

() Feedback

Meet as long as you want

Free just got better—now with unlimited meetings. We're doing
our job to help you do yours. Leamn tips for getting more out of
your meetings.

12



Interaktiv eszkdzok hasznalata a Meeting alatt

Szavazas

A szavazas mind el6adas, mind szemindrium alatt rendkivil hatékony eszkdz a figyelem
fenntartasara, esetlegesen az elhangzottak megértésének mérésére. A szavazas létrehozasa
Webexben az alsé menisor hetedik (fekete kdrben hiarom pont) kivalasztasat kovetd
parbeszéd ablak felsé részében taldlhato Polling ikonra kattintva lehetséges.

Q

file Edit Share View Audio Particpant Meeting Help Connected #

Waiting for ot L g
N

Pollinpolling]

® Lock meeting

& Invite and remind

T Copy meeting link

% Audio connection

@ Speaker, microphane, and camera

5] Connectto a device

A képernyd jobboldalan tudjuk szerkeszteni a szavazast. Lehet8ségilink van mar létrehozott
dokumentumbdl atemelni ezt, vagy a rendszer altal felkinalt eszk6zzel megszerkeszteni. Ha
ez utébbi mddot valasztjuk, akkor kivalaszthatjuk a kérdés tipusat, majd az lres mez6be
beirhatjuk a kérdést. A képernyd jobboldalan taldlhaté szerkeszté felllet alsd részén
valaszthatjuk ki a valaszok beirdasanak lehetéségét. Beadllithatjuk, hogy mikor induljon a
szavazas, illetve, hogy hany percig valaszolhatnak a hallgaték. Az idé letelte utan, a valaszok
mellett megjelenik, hogy a hallgatok hany szazaléka valasztotta azt.

o] Cisco Webex Meetings - a8 x

Hie Edit Share Yiew Audio Particpant blseting Help I Comnerted o

Waiting for others to join

ecord individual resporises
o @ @ e e o . ° Opiicr.

13



Chat

A hatodik menipont segitségévek indithatjuk el a chat-alkalmazast. Abban az esetben ajanlott
ezt a funkcidt elinditani, ha nagyobb létszamu hallgatésagunk van, akik szamara nem
engedélyezziik a mikrofon segitségével valé hozzaszéldst. A chat funkcidval megirhatjak
kérdéseiket, melyekre az 6ra dltalunk alkalmasnak tartott fazisdban széban valaszolhatunk.

Rogzitett videofelvételek letoltése

A meetingjeinkrél készitett videdfelvételek a Recordings menlipont segitségével érheték el.
Amennyiben rogzitettiink egy taldlkozot, a rendszer MP4 formatumban menti el a
videdallomanyt. Mivel a Cisco felh6ben korlatolt tarkapacitds all rendelkezésiinkre (1GB),
célszer(i bizonyos id6kdzonként letolteniink 6ket a sajat géplinkre!

Tovabbi részletes informaciok, ismertetések a rendszer hasznalatarol,
interaktivva tételérdl, integralhatdsagarol

e Webex segédletek: https://www.webex.com/webexremoteedu.html

o Webex videdk: https://help.webex.com/Id-nyw95a4-CiscoWebexMeetings/Webex-
Meetings#Get-Started

e Webex és Moodle: https://www.youtube.com/watch?v=CTkSEgVO9YA

14
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