Az Office 365 és a Microsoft Teams elérése

Tajékoztato kari dolgozok szamarat

Belépés, az Office 365 elérése

Kari dolgozdként az Office weboldalan a belépésre kattintds utan a halozatiazonosito@unideb.hu
formaju e-mail cimet beirva (a halézati azonosité (edulD), amivel pl. a Moodle-be is belépiink) be
tudunk 1épni egységesen a rendszerbe. Erdemes el6tte minden mas Microsoft fiokbal kilépni,
majd Ujonnan inditott bongészé privat ablakdbdl prébalkozni el6szor. J6 esetben a szokasos
edulD bekéré oldalra fogunk érkezni, ahol meg kell adjuk a haldzati azonositét és az ahhoz tartozo
jelszot, ezzel a rendszer be is léptet minket?.

A fidkunk tipusa, az Office 365 letoltése, licencinformacidk

Jobbra fent a monogramunkra vagy fényképlinkre kattintva lathatjuk, hogy a fiokunkhoz jelenleg
@mailbox.unideb.hu vagy @o0365.unideb.hu végz6dés tarsul. Ez késébb varhatdan egységesedni
fog. A weboldalrdl letoltheté az Office 365, a fels6 keres@sav alatt jobbra az Office letoltése
gombra kattintva. A letoltott asztali vagy mobilalkalmazasba is a fent leirt médon Iéphetiink be.
Ha a weboldalon jobbra fent a fényképiinkre vagy monogramunkra kattintas utédn a ,Sajat fiok”,
majd balra az El6fizetések feliratra kattintunk, lathatjuk, hogy Office 365 A1l Plus for faculty el6-
fizetésiink van® (még annak ellenére is, ha még most @mailbox tipusu fidk esetén ,students”
részlegbe tartozénak és ,student” foglalkozasunak latszodunk a Személyes adatoknal (El6fizeté-
sek felirat felett). A ,for faculty” tipusu elé6fizetésiink joval tobb lehet6séget ad, mint a ,for stu-
dents”, amivel a hallgaték rendelkeznek a @mailbox.unideb.hu alapu fidkjaikkal. Hallgatok sza-
mdara egyébként a halozatiazonosito@mailbox.unideb.hu alapu bejelentkezést javasoljuk®.

1 Az ebben a révid leirasban kdzolt informacidk a 2020 marciusaban aktualis elérési médokra vonatkoznak.

2 Amennyiben valaki esetleg azt tapasztalja, hogy a rendszer nem engedi be a leirtak szerint, és rendszeresen vissza-
dobja ujra az Office bejelentkezési oldaldra, akkor érdemes ellatogatni az egyetemi edulD oldalra, ahol balra az
,EdulD bejelentkezés” linkre kattintva be tudunk lépni a halézati azonositonkkal és a hozza tartozo jelszdval. Ezutan
a ,Sajat edulD profil megjelenitése/szerkesztése” link segitségével egy olyan oldalra érkezhetiink, amelynek az aljan
be tudjuk pipalni az ,Office 365 elérés engedélyezése” jel6l6négyzetet. Ez megoldhatja ezt a jellegli problémat, ez-
uton is kdszéndm Dr. Aszalds Laszldnak, hogy felhivta erre a megoldasra a figyelmem. Nagyon ritkdn még az is el6-
fordulhat, hogy a hallgatékhoz hasonldan valaki csak @mailbox.unideb.hu végz6déssel tud belépni az Office oldalan.

3 Ha valaki a kollégak koziil nem ezt 1atna, kérem, jelezze azt felém a kunkli.roland@inf.unideb.hu e-mail cimen.

4 Lasd az egyetemi Segitség | edulD oldal aljan.


https://office.com/
https://eduid.unideb.hu/hu
https://eduid.unideb.hu/hu/node/1

A Teams elérése és letoltése

Teams kliensek a Teams letolt6oldalan érhet6k el, leginkabb javasolt az asztali alkalmazas.
Amennyiben nem ismerné fel a letoltéoldal az aktualisan haszndlt rendszert, a Download Mi-
crosoft Teams on any Device oldalon egyben megtalalhatdk a letoltési linkek. A szoftver legtobb
funkciodja online is hasznalhato, de az Office oldaldra belépés utan is kattinthaté az ikonja a meg-
jelend listan.

A Teams hasznalata csoportok kialakitasara

A Teams-en belll lehet6ség van csoportokat kialakitani. Belépés utdn bal oldalon a Csoportokra
kattintas utan kivdlaszthatjuk, milyen tipusut akarunk Iétrehozni. Ha egy kurzus kapcsan akarunk
a hallgatdkkal egyiitt dolgozni, akkor javasolt az osztaly kategoria. Ezutan oktatok és hallgatok is
beemelhet6k a csoportba, megfelel6 szerepkorrel.

Hallgatdkra jelenleg név, haldzati azonositd vagy halozatiazonosito@mailbox.unideb.hu tipusu e-
mail cimmel kereshetlink. Neptun-kédot nem ismer most a rendszer. Ha egy hallgatét kétszer
latunk, azt a fidkjat valasszuk, amelynek kivdlasztdsa utdn az egérrel rdmutatva a @mail-
box.unideb.hu végz6dés jelenik meg. Ez ltaldban az elsé. Ha egy hallgatét nem latunk, érdemes
6t megkérni, hogy csinalja meg a fidkjat. Annyi kiegészitéssel, hogy lehet, hogy érdemesebb neki
is az Office weboldaldrdl indulnia. Esetlikben is fontos, hogy legyenek kilépve minden mas fidk-
bdl. Lehet olyat is csindlni, hogy a csoport beallitasaindl kddot generdlunk, s ha ezt a hallgatéknak
kiklldjlik, be tudnak jonni a csoportba egy csatlakozasi lehetGséggel. Ekkor nem sziikséges kiilon
beemelni egyesével minden tagot, hasonld ez a Moodle-6s csoportos beiratashoz.

Egymast és a hallgatdkat is megtalalhatjuk a rendszerben, csoportokat alakithatunk ki, illetve pri-
vat csevegés is indithato bal fellil a csevegés ikonra, majd a megjelend oszlop jobb felsé sarkaban
az Uj csevegés ikonra kattintva. Itt név alapjan kereshetjik egymast. Csoportot a hallgatdk is ki-
alakithatnak egymas kozott és a rendszerbe integralhatdk kozoésen szerkesztheté dokumentu-
mok, és sok-sok beépiil6é elem, melyeket egy csoport létrehozasa, majd arra vald kattintds utan,
a legfels6 keres@sav alatti plusz gombra kattintva lehet elérni.

Tavoktatds szempontjabdl fontos, hogy lehetdség van értekezletek tartdsara, ami pl. él6 konzul-
taciot és oratartast tesz lehetévé. Ezek inditasdra a csoportba lIépés utan alul a kis videokamera
ikon ad lehet6séget, aztdn csatlakozhatnak a csoport tagjai is. Ha nem inditjuk el egybdl, akkor
idGziteni is lehet az értekezletet. Ott meg lehet adni, hogy mikor fog kezd6dni, mikor legyen vége
(ha ezt meghaladja, az nem gond), s azt is, ha valakit kiils6 cimmel akarunk behivni, hogy csak az
értekezlethez csatlakozzon. Esetiikben az id6zitésnél a kotelez6 résztvev6k hozzaaddsa részbe be
lehet irni a kiils6s e-mail cimeket, s ekkor jelenik meg, hogy meghivhatjuk 6ket. A csoportban
lév6k esetén nem sziikséges beirni senkit, mindenki fog tudni csatlakozni.


https://products.office.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app
https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection
https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection
https://teams.microsoft.com/

